
BUANCO – Quick guide  

MSS Professional A/S, Odeons Kvarter 21, 16th, 5000 Odense C 
 

Side 1 af 8 
 

Quickguide til Horsens Kommunes kantinebetaling 
Denne quickguide beskriver, hvordan du kommer i gang med at bruge Horsens 

Kommunes kantinebetaling. Kantineportalen findes her: https://horsens.cpos.dk/  
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Hvordan logger jeg ind? 
1. Du tilgår siden via MitID 

 
2. Her logger du ind med dit personlige MitID. Elever kan også selv logge ind 

(såfremt de har MitID).  

 
3. Du vil nu blive ført ind på portalen, hvorfra du har adgang til en eller flere konti. 

Hvis du har adgang til flere konti, kan du vælge imellem dem.  
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Hvordan indbetaler jeg penge på skolekortet? 
Manuel indbetaling eller automatisk optankningsaftale 
 

Når du vil lave en indbetaling eller opsætte en automatisk optankningsaftale, skal du 
først sikre, at du er på den rigtige konto.  

Du kan se, hvilken konto du er på, i menuen.  

 

 

 

 

Vælg nu menupunktet ’Indbetal’ 

 

 

Manuel indbetaling 
 

Vælg det beløb, du ønsker at indbetale, på en af de røde knapper. Når du er klar, kan du 
trykke på ”Indbetal” 

 

Følg herefter sidens anvisninger ift. 
betalingsmetode. 
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Udfyld betalingsoplysninger i henhold til valgt 
betalingsmetode, og gennemfør betalingen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Automatisk optankningsaftale 
 

Ønsker du at oprette en automatisk optankningsaftale, skal du på skærmbilledet 
’Indbetaling’ vælge ’Tilmeld automatisk optankning’. Herefter udfyldes beløb som 
ønskes optanket til kontoen, når saldo kommer under 50,- kr. Marker at du har læst og 
accepterer handelsbetingelserne, og klik ’Tilmeld’. 

 

 

Udfyld betalingsoplysninger og godkend betalingen. 
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Skift betalingskort på Automatisk optankningsaftale 
 

For at skifte betalingskortet som er tilknyttet en automatisk optankningsaftale, skal du 
annullere den eksisterende optankningsaftale, og derefter oprette en ny aftale med dit 
nye betalingskort. 
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Hvordan ser jeg forbrug på skolekortet? 
Du kan hele tiden følge med i forbruget på skolekortet. Dette gøres via fanen 
”Transaktioner”. 
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Sådan udbetaler du penge fra et skolekort 
1. Efter du er logget ind på portalen, skal du klikke på ”Udbetaling”. 

 
 

2. Tryk ”Fortsæt” og udfyld oplysningerne.  

Navn, E-mail, registreringsnummer og bankkontonummer, 
samt en besked og beløbet der ønskes udbetalt. 

 

3. Afslut udbetalingen ved at trykke ”Udfør”: 
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Kontakt support 
Hvis du oplever problemer eller har spørgsmål til portalen, kan du kontakte supporten 
via portalens kontaktformular.  

1. Gå til ”Support” i menuen. 

  

2. Udfyld kontaktformularen og tryk ”Indsend”. 
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